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瑞士商务签证（北京送签）
编号：01030730003002
正银国际-签证业务收费标准
	项目
	收费标准
	服务选择

	基本费用
	官方申请费（含签证中心所有必交费用）
	554元
	√

	
	签证办理正银服务费
	500元/单
	√

	
	
	
	

	选择费用
	代办手续费：预订机票、酒店
	100元/项
	　

	
	代办手续费：公证、认证
	50元/份
	　

	
	代办手续费：海外保险
	0元
	　

	
	服务费-翻译（中英互译）
	50元/P/千字
	　

	
	服务费-面签陪同（含交通费）
	500元/人/次
	　

	
	服务费-面签辅导（美国签证）
	500元/人/次
	×

	
	服务费-接、送机（香港机场）
	500元/次
	　

	
	发票开具加收标准
	金额的6%
	　


签证类型  商务签证

受理时间  北京收齐材料后至少21个工作日，异地收齐资料后至少25个工作日

入境次数  以使馆签发为准

可停留天数 以使馆签发为准

签证有效期  以使馆签发为准

受理范围：1、护照签发地不在下述地区的申请者均可在北京大使馆办理： 
上海、浙江、江苏、安徽、广东、广西、福建、海南、湖南、江西； 

如护照签发地是上述地区，但长期居住地或工作地不在上述地区，也可在北京使馆办理。但必须提供长期居住地或工作地的暂住证原件（回国后至少有半年以上的有效期）； 

如护照签发地、长期居住地、工作地都不在上述地区的，且护照签发地与现居住地或工作地又不在同一地区，请提供长期居住地或工作地的暂住证或居住证原件（暂住证需已有至少半年以上的有效期，且在回国后还要有一个月的有效期）。

注：工作地、学习地在大陆地区以外的不予受理； 

在职人员

★中国大陆因私护照

1、行程结束后至少还有6个月有效期； 

2、至少留有2页空白签证页，不含备注页； 

3、有中文签名（不可用铅笔）；

★照片（2张）

近6个月内的2寸(3.5cmx4.5cm)白底彩照2张，须一致（照片背后用铅笔写姓名）。

★身份证复印件

提供正反面复印件。

★户口簿整本复印件

1、整本复印件（连续复印至第一页空白页）；

2、集体户口提供集体户口页复印件或送签时仍在有效期内的户籍证明原件。
●婚姻证明复印件

1、如已婚，提供结婚证复印件；
2、如离婚，提供离婚证复印件；

3、如遗失，提供遗失说明。

★英文在职证明

本人所在单位的英文在职证明：

（1）使用公司抬头信纸打印，包括公司名称、地址、电话和传真。

（2）人事或公司管理人员签名（或盖私章），同行人不可以互相签名。

（3）盖公司（公章）或（人力资源章）或（财务章）或（部门章）。

★单位证明复印件

本人所在单位的《营业执照副本》或《组织机构代码证》复印件，并盖章。（企业单位盖公章，学校盖党支部章，公安机关盖政治处章）。

★资产证明

1、★本人名下近6个月交易记录的工资卡或借记（储蓄）卡对帐单，盖银行章：

（1）每月有进出帐，余额每人5万元以上，但切忌近期存入大笔款项。

（2）帐单必须体现持卡人姓名。

不要近期存入大笔款项，交易记录更新至送签前一个月的记录，如无记录更新，请进行存取交易；
2、●房产证原件或购房发票复印件； 
3、●《机动车登记证书》注册登记机动车信息栏的复印件或购车发票的复印件； 
★英文邀请函原件

由瑞士当地公司出具的邀请函原件，内容包括：访问目的、 出入境日期及在瑞士的逗留期限、 邀请方是否承担所有的费用、包括旅费及医疗保险、 担保条款、邀请方需全权保证出访人按时回国、 邀请方的名字、职位、地址及电话号码； 

在职公司与瑞士公司之间的商务往来证明，如：销售合同或销售发票或业务沟通邮件。

★委托书

提供2份，用黑色水笔中文签名（与护照签名一致），其他内容无需填写。

★个人信息表

填写完整并中文签名，填写的联系电话需保持畅通。

★出行证明

全程英文机票、酒店预订单及行程计划表。

★境外医疗保险复印件

保险合同应覆盖整个申根区域的行程天数。
其他注意事项

1、此签证将由我司代客人在瑞士签证中心网站上在线填写签证申请表及预约面试时间，同时，我司将协助客人制作、整理资料，资料整理好后会给到客人，需要由客人携带所有的资料及对应的原件和复印件按时前往瑞士签证中心递交申请。

2、瑞士签证中心地址：北京市朝阳区东大桥路9号 侨福芳草地大厦C座3层05单元（可由南门进入），邮编：100020，受理时间：周一至周五，8:30至16:30，咨询电话: 400-625-6699。 

预订限制

1、在办理签证期间，我司可能会根据您的材料情况要求增补其他材料、担保金或予以劝退；使馆也可能会针对您的实际情况，要求增补其他材料或延长签证受理时间（此情况由使馆决定，我司无法干预）。
2、请您理解提供完整材料并不能作为获得签证的保证，最终签证结果将由申请国使馆决定。
3、使馆规定：如您行程中包含其他申根国家，需向停留晚数最多的国家申请签证；如所在的国家停留晚数相同，需向先进入的停留晚数相同的国家申请签证（如：行程中先去意大利3天、之后去瑞士4天、再去西班牙4天，需申请瑞士签证）。 
4、使馆规定，签证申请人在送签或归国后，如被使馆要求参加面试或面试销签，签证申请人必须配合旅行社完成面试工作。如申请人因个人原因不按时参加面试或面试销签，一切后果概由签证申请人自行负责。另外，建议您对行程有基本了解，以免面试时无法回答而影响您的签证结果。0
5、我司需为客人进行签证预约和资料制作，是由本人亲自前往签证中心递交签证材料并领取护照。我们将制作完毕的签证材料一并退还给您，尽早递交签证材料。请在送签当天与签证中心确认领取护照的方式及时间。在递交完材料后，使馆可能会抽查面试，具体是否需要面试、面试日期以及地点，将由使馆直接通知申请人。（此类签证我司不设陪同人员）。
6、使馆在审查签证时，可根据个人情况要求提供以上没有提及的其他补充资料，申请人被通知补充其他资料并不表示其签证就能够确保自动颁发。
7、瑞士签证中心地址：北京市朝阳区东大桥路9号 侨福芳草地大厦C座3层05单元(可由南门进入) 100020，受理时间：周一至周五，上午8点半至下午4点半。
8、请您携带我司退回给您的所有材料及未交进我司的原件材料（如：居住证、暂住证、身份证、户口簿、结婚证、离婚证、房产证、车产证、退休证、学生证等）前往签证中心递交材料。
9、请在递交材料当天，以人民币支付签证费（等值60欧元）及服务费（250元）（费用及汇率以送签当天为准)。
10、待您递交材料后，您可登录瑞士签证中心网站查询出签状态。待您拿到护照后请仔细核对该国家签证页信息（包含护照号码、姓名、性别、出生日期、签证有效期等）。
11、从2015年10月12日起，申根国家签证申请者本人均须前往签证受理中心或使领馆提供本人生物特征识别数据（即俗称：录入指纹+拍照），请尽早提交您的签证申请。
网站：出国通www.chuguotong.org出国易www.chuguo-e.com  免费咨询电话：400 0034 880  电邮：cg4000034880@163.com
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