深圳市XXXXXXXXXXXX有限公司

地址：深圳市XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX      电话：0755-XXXXXXXX        传真：XXXXXXXX


在职证明
XXXXXXXX成立于XXXX年XX月XX日，主要业务为：XXXXXXXXX。属于有限责任公司，法人代表是XXX，公司注册资金为人民币XXXX万元，营业执照注册号：XXXXXXXXXX，营业范围为XXX。
XXX，男/女，公民身份证号码为：XXXX, 出生于年XX月XX日，自XXXX年起至今一直在我公司工作，目前担任我公司XXXX职位。

XXX先生在我公司近三年的工资收入情况如下（单位：人民币）：

	年度
	月工资收入
	业绩提成收入
	年总收入

	2015年
	
	
	

	2014年
	
	
	

	2013年
	
	
	


因XXX先生在年假期间，将前往XXX（国家）进行个人旅游，经其本人申请，现经公司同意并批准XXX先生前往XXX（国家），具体时间从20XX年XX月XX日起，至20XX年XX月XX日止。在此期间授权XXX代其行使XXX职权。其此次的全部费由XXX个人/公司承担。我公司保证，休假结束，XXX先生将按时返回到原岗位工作，如有滞留，我公司愿意承担一切相关法律责任。
特此批准！
XXX公司（盖章）
法人/负责人（签名）：
日期：二O一五年XX月XX日

说明：要求加盖公司公章、公司负责人（法人代表、总经理、财务经理）签字，并要求附上签字人的名片。同行人不可以互相签名。
